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I. Общие положения
1. Ответственность за сохранностъ культурньIх и материальньD( ценностеЙ в музее
несет директор музея, а в его отсутствие - и.о. директора.
2. Охранная организация несет ответственность согласно договору на oxpatнy ГБУК КС
(кокМ).
3. Совместно с охранной организацией директор музея проводит:
_ проверку оргаЕизадии охраЕы, состояние техничоской укрепленности и oxpttнHo-

пожарной, тревожной сигнализации, а также выполнеЕия сторонаrчrи обязанностеЙ по

договору; по результатам проверки составляются акты.
4. Пропускной режим в музее угверждается в соответствии с инструкциlIми о

пропускном режиме на объектах, хрilнящих культурные ценности. Пропускной режим
мохет быть установлен как в целом на объекте, так и в его отдельньIх здаЕиlDL
хрtшилищ€ж и других помещениях.

П. О пропускном и вIIутриобъектовом режиме и безопасности в помещении ГБУ(
ко (<кокМ>

1. Лица, пришедшие в музей не на экскурсию, желающие всц)етиться с кем-либо из

работников музея, должны связаться через кассира с соответствующими сотрудникап,Iи

музея и ожидать встречи с ними около входа. По уходу посетитеJuI сотрудник музея
сопровождает его до входа в музей.
2.Не допускчtются в музей, в том Iмсле и на экскурсию, лица н€жодящиеся в нетрезвом
состоянии, а также граждане, имеющие при себе крупногабаритные свертки, ср(ки,
портфели.
3. При выносе маториальньD( ценностей из здtшия музея, у лица выносящего их,
должен быть документ на выIIос установленного образца, подписaшного директором
музея или заместителем директора по на)чной работе (первьш заместителем).
4. Щоступ посетителей в экспозицию осуществJu{ется по предъявлеЕию входIIого
билета музея.
5..Щоступ в фондохранилище и реставрационную мастерскую запрещен.,Щоступ в

библиотеку музея осуществJuIется rrо письм€t1\{, з€uIвкutNI, утвержденным директором
или заместителем директора по научной работе.

ПI. Содержание ключного хозяйства ГБУК КО (КОКМ>

1. Ключи от помещений музея хранrIтся в специЕlльном запираемом кJIючном ящике.
Клюr*rый яrrц,Iк находится в помещении кассы.
2. Сотрудник, берущий ключ от служебных помещений музея, обязан сделать запись в

журнале учета с указанием даты, тоlшого времени, фамилии, имени, отчества и ли.цтой

подписи. Ана_шогичнiul запись rrроизводится в момент возврата ключей в к.тпочньй

ящик.
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3. Не допускается вскрытие дверей (помещений) экспозиционньIх залов 1-го и 2- го
этажей основного здания, выставочньD( залов и бибrп.lотеки восточного (левого)

фrrигеля без уведомлениJI дежурного администратора и записи в журнчrпе yreTa (с

ука:}аЕием даты, тоtшого времени, фамилии, имени, отчества и личной подIиси
сотрудника). Аналогичная запись производится в момент з{жрытия помещениlI.
4. Сотрулник несет персональную ответственность за сохранность и возврат ключей от
сrryжебньп< помещений (штраф).
5. К.тпо.*rьй ящик опечатывается литIной печатью дежурного администратора после
проверки нчtличия всех ключей в момент закрытия основного здания музея.
IY. Порялок открытия и закрытия зданий и помещений ГБУК КО (КОКМ)

1. Открьггие зданий музея (главное здание, левый флигель паJIаты Коробова) и
помещений (экспозиции 1-го и2-го этажа осЕовного здания, выставоIIньrх зданий
левого флигеля и пi}лат Коробова) осуществJшется дежурным администратором в
начале рабочего дня (с 9 часов 30 минуг) с соответствующей записью в журнале )пIета.
2. Щежурньй администратор осуществJuIет процесс снятия, проверки КТС (тревожной
сигнализации) и fIостановки зданий музея на центрЕrлизованньй пульт ОПС.
З. Открытие служебного кабинета может осуществJuIться первым пришедшим
сотрудником с соответствующей записью в журнале учета клютIного хозяйства.
4. Закрытие зданий и помещений музея осуществJuIется дежурным администратором в
конце рабочего дня (с 17 часов 30 минут) с оrrечатыванием lтомещений личной rrечатью
и соответствующей записью в журнале учета.
5. Номер дежурной тепефонистки, принимающей объекты под охраЕу, записываются в
журнал у{ета.
6. При сработке приборов ОПС вследствие неисlrравности в журнt}ле учета
осуществляется запись (время, обьект, причина). Аналогичн€ш запись производится
при устраIIении неисправности.
7. Клю,ш от входной двери здания музея хрilнJIтся у дежурного администратора.

8. Клю.м от вход{ьD( ворот двора музея хранятся у деж}рного администратора и

дежурной смены охранной организацией.

V. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим ГБУК КО (КОКМ>>

1. У музейньD( смотрителей при себе имеются носимые брелки тревожной
сигЕализации, которыми они обязаны воспользоваться в слr{ае внештатньIх ситуаций.
2. Контроль за состояЕием экспозиционньD( зЕuIов, сохранность экспонатов
осуществJUIется заведующим экспозиционно-выставочньм отделом и нау{ными
сотрудниками, на период пребывания посетителей - музейными смотритеJuIми.
3. Обязательная, ежедневнаlI и регуJuIрнаjI проверка экспонатов осуществляется:
дежурным администратором, ответственными за эксrтозиционными зatп€lми, музейными
смотрителями по топографическим описям.
4. Запщта особо ценных экспонатов осуществляется локальной сигнализацией,
витринаI\{и и систомой слежения.
5.Дя защиты охраняемого объекта и его персонала от преступньIх посягательств на
рабочих местЕж кассира, музейньтх смотрителей и др. установлеЕы скрытые кнопки
тревожной сигнzrлизации.
6. При обнаружении в помещениях или на территории музея бесхозньж пакетов, сумок

и т.п. немедленно сообщить должностному лицу музея и позвонить на единый номер
МЧС России 112, при этом запомнить (записать) время обнаружения,удаJIи,tь

находящихся поблизости людей, дождаться представителей соответствующих служб и

указать местонахождоние IIредмета.


